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ELEKTRONINIO DIENYNO NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno naudojimo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) Silutés r.
Kinty pagrindinéje mokykloje (toliau Mokykla) reglamentuoja ikimokyklinio, prieSmokyklinio
ugdymo grupiy dienyno, pradinio, pagrindinio ugdymo, mokiniy neformaliojo $vietimo
dienyno, (toliau — Dienynas) sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
i§spausdinimo ir perkélimo ] skaitmening laikmeng tvarka. Dokumentas nustato elektroninio
dienyno (toliau — Elektroninis dienynas) pildymo, priezitros ir administravimo tvarkg
remiantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2017 m. geguzés 17 d. jsakymu
Nr. V-375 redakcija).

2. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines
ir komunikacines technologijas.

2.2. Kitos Tvarkos aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo
jstatyme ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

3. Elektroninis dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant
identiSkus skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma
tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministras.

4. Mokykla nevykdo ikimokyklinio, prieSmokyklinio, pradinio, pagrindinio ugdymo,
mokiniy neformaliojo S$vietimo programy vykdymo apskaitos apskaitos spausdintuose
dienynuose.

5. Logopedo, specialiojo pedagogo, socialinio pedagogo apskaita vykdoma tik
spausdintuose dienynuose.

6. Duomeny fiksavimas neelektroninése laitkmenose (spausdintuose lapuose):

6.1. duomenys apie saugaus elgesio ir kitus instruktazus (pildo mokytojai);

6.2. jraSai apie mokiniy socialing veikla (pildo klasiy vadovai, mokytojai);

6.3. zinios apie mokinius, jy tévus (riipintojus, glob¢jus) (pildo klasiy vadovai).

7. Mokykla naudoja:

7.1. ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo veiklos apskaitai elektroninj dienyng ,,Mano
dienynas®;

7.2. pradinio, pagrindinio ugdymo, mokiniy neformalaus S$vietimo veiklos apskaitai
elektroninj dienyng ,,Veritus®.

II. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIV, PRIZIURINCIY, TVARKANCIY MOKINIY
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, MINETO
DIENYNO PAGRINDU SUDARANCIU DIENYNA, FUNKCIJOS

8. Mokyklos direktorius jsakymu paskiria skirtingus asmenis elektroninio dienyno
administravimui ir redagavimui, atsakingus uz elektroninio dienyno administravimo ir
duomeny tikslinimo darbus.

9. Mokyklos elektroninio dienyno administratoriaus funkcijos:

9.1. paruosia, patikrina kompiuterius elektroninio dienyno funkcionalumui;



9.2. salina kompiuteriy, interneto prieigos gedimus, jdiegia interneto narSykles naujuose
kompiuteriuose.

10. Mokykilos elektroninio dienyno redaktoriaus funkcijos:

10.1. suveda visg informacija, reikalingg elektroninio dienyno funkcionalumui:
pamoky/uzsiémimy, mokiniy atostogy laika, trimestry intervalus, pazymiy tipus, mokytojy bei
mokiniy sarasus ir kitg reikalingg informacija;

10.2. reikalui esant, tikslina pamoky/uzsiémimy, trimestry trukmés laika;

10.3. i8dalina mokytojy/grupiy auklétojy prisijungimo duomenis, pametus ar uzmirSus
suteikia naujus prisijungimo duomenis;

10.4. sukuria naujai atsiradusias Klases/grupes ir jraso klasiy vadovus/grupiy auklétojus;

10.5. nuolat tikrina mokiniy/ugdytiniy ir mokytojy/grupiy auklétojy sgraSus ir jraso
trikstamus mokinius/ugdytinius ir mokytojus/grupiy auklétojus;

10.6. sukuria ir jraso trikstamus dalykus/veiklas;

10.7. sudaro galimybe mokytojams/grupiy auklétojams keisti informacija po to, kai
dienyne uzpildyti ménesio duomenys;

10.8. mokiniui/ugdytiniui pereinant | kitg jstaigg ar dél kity priezasCiy iSeinant iS
mokyklos, elektroniniame dienyne iStrina mokinio pavarde;

10.9. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats,
kreipiasi j elektroninio dienyno administratoriy;

10.10. 18 elektroninio dienyno atspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiné* ne véliau kaip iki paskutinés rugpjticio ménesio darbo dienos.

11. Klasiy vadovy/grupiy auklétojy funkcijos:

11.1. prasidéjus mokslo metams (per 2 darbo dienas), patikrina ir patikslina savo
klasés/grupés mokiniy sgrasus;

11.2. iSvykus ar atvykus naujam mokiniui/ugdytiniui, apie tai informuoja elektroninio
dienyno redaktoriy;

11.3. gave i§ mokinio/ugdytinio praleistas pamokas pateisinantj dokumentg, per savaite
jveda duomenis j elektroninj dienyna;

11.4. isskirtiniais atvejais tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio
dienyno namuose ir neturintiems jokiy galimybiy $ia paslauga naudotis Kinty bibliotekoje, kas
ménesj iSspausdina mokinio/ugdytinio paZzangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus
trimestrui, iSspausdina trimestro pazangumo ir lankomumo ataskaitas. Visos ataskaitos
patvirtinamos klasés vadovo/auklétojo parasu;

11.5. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, mokiniy/ugdytiniy tévais, klaséje/grupéje
dirbanciais pedagogais, mokyklos administracija;

11.6. skelbia informacijg apie buvusius ir biisimus tévy susirinkimus;

11.7. paruoSia elektroninio dienyno ataskaitas i§ mokyklos iSvykstantiems
mokiniams/ugdytiniams;

11.8. pagal administracijos pageidavimus formuoja savo klasés/grupés ataskaitas.

12. Dalyky mokytoju/grupiy pedagogy funkcijos:

12.1. mokslo mety pradzioje elektroninio dienyno redaktoriui pateikia klasiy/grupiy, dalyko
grupiy (vaiky grupé, dalyvaujanti vienoje pamokoje, bet sudaryta i§ keliy klasiy mokiniy)
sarasus;

12.2. kasdien jveda pamoky/uzsiémimy duomenis: pamokos/veiklos tema, namy darbus,
jvertinimus, pastabas mokiniams/ugdytiniams, pazymi neatvykusius ar pavélavusius
mokinius/ugdytinius;

12.3. kiekvieno ménesio paskuting savait¢ elektroniniame dienyne pazymi kito ménesio
numatomus atsiskaitymo ir kontrolinius darbus;

12.4. pasibaigus ménesiui, per 5 darbo dienas baigia pildyti elektroninj dienyna;

12.5. prireikus keisti informacija, kreipiasi ] mokyklos elektroninio dienyno redaktoriy;

12.6. pasibaigus trimestrui i§veda trimestrinius jvertinimus per 5 darbo dienas;



12.7. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, mokiniy/ugdytiniy tévais, klasiy/grupiy
vadovais, mokyklos administracija.

13. Socialinio pedagogo funkcijos:

13.1. stebi | rizikos grupe bei | mokyklos probleminio elgesio jtraukty mokiniy/ugdytiniy
lankomuma, gautas pastabas;

13.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, mokiniy/ugdytiniy tévais, mokytojais,
klasiy/grupiy vadovais/auklétojais, mokyklos administracija;

13.3.  pasibaigus ménesiui, per desimt darbo dieny perziari 1-10 klasiy mokiniy
lankomumo ataskaitas ir informacijg apie mokinius, kurie per ménesj praleido daugiau kaip 50
procenty pamoky be priezasties, perduoda Nesimokan¢iy vaiky ir mokyklos nelankanciy
mokiniy informacinei sistemai (NMNIS).

14. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui funkcijos:

14.1. atsakingo uz pradinio, pagrindinio ir mokiniy neformaliojo S$vietimo ugdymo
programy vykdymo priezitirg ir kontrolg:

14.1.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitrg ir reikalingy ataskaity parengima;

14.1.2. pasiraso skyriy ,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*
i8spausdintuose lapuose, patvirtindamas duomeny juose teisingumg, tikruma, ir jdeda j byla,
tvarkomg Dokumenty rengimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 ir Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118, nustatyta tvarka;

14.1.3. patikrina asmens, nutraukusio darbo sutartj, per metus tvarkyta mokiniy ugdymo
apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui,

14.2. atsakingo uz ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programy vykdymo prieziiirg
ir kontrole:

14.2.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitirg ir reikalingy ataskaity parengima;

14.2.2. pasibaigus ménesiui, per tris darbo dienas pateikia ikimokyklinio ir prieSmokyklinio
ugdymo grupiy ugdytiniy lankomumo ataskaitg mokyklos rastinei;

14.2.3. patikrina asmens, nutraukusio darbo sutartj, per metus tvarkytg ugdytiniy ugdymo
apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui.

III. DIENYNO, SUDARYTO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS I SKAITMENINE LAIKMENA

15. Mokiniy/ugdytiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame
dienyne.

16. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo
dienos, elektroninio dienyno redaktorius, pavaduotojas ugdymui kartu su klasés/grupés
vadovu/auklétoju:

16.1 i§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting®;

16.2. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy, ,,Socialinés veiklos“ lapai jsegami ir saugomi
segtuvuose, kurie pasibaigus mokslo metams perduodami saugoti j mokyklos archyva.

17. Elektroniniame dienyne nustacius klaidg — klaidingg Zodj, teksta ar jvertinima, klaida
padargs asmuo kartu su pavaduotoju ugdymui jg iStaiso.

IV. ASMENU, TVARKANCIU ELEKTRONIN] DIENYNA, ATSAKOMYBE

18. Dalyky mokytojai, klasiy/grupiy vadovai, elektroninio dienyno administratorius,
redaktorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, tvarkydami elektroninio dienyno duomenis,
vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir Kkitais teisés aktais, uztikrina informacijos
sauguma, tikruma ir patikimuma.



19. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimuma, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
jo i8spausdinima, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

V. DIENYNO SAUGOJIMAS

19. Silutés r. Kinty pagrindinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkos apraso nustatyta
tvarka sudarytas, ispausdintas dienynas saugomas Mokyklos nustatyta laika.
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